
Commercieel Medewerker Binnendienst
Oosterbeek
Ben jij de nieuwe Commercieel Medewerker Binnendienst die zorgt voor structuur,
overzicht en vlekkeloze administratie binnen uitdagende bouwprojecten? In deze rol
ondersteun je collega’s en klanten in een professioneel en hecht team in Oosterbeek.

Samenvatting

Locatie: Oosterbeek
Dienstverband: Fulltime
Salaris: 3.000 - 4.500

Ben jij de nieuwe Commercieel Medewerker Binnendienst in
Oosterbeek?

Ben jij nauwkeurig, communicatief sterk en hou je van structuur in een dynamische
werkomgeving? In deze functie ondersteun je collega’s en opdrachtgevers bij
uiteenlopende projecten binnen de bouwsector. Je schakelt snel, houdt overzicht en
zorgt dat administratieve processen vlekkeloos verlopen.

Over de functie

Als Commercieel Medewerker Binnendienst ben jij de spil van het team. Je verwerkt
offerteaanvragen, opdrachten en rapporten, stelt offertes en facturen op en
onderhoudt contact met klanten en collega’s. Daarnaast ondersteun je bij projecten,
beheer je mailboxen en plan je afspraken in. Ook draag je bij aan financiële
administraties en lever je rapportages aan voor management en directie. Dankzij jouw
oog voor detail en gevoel voor samenwerking blijft alles soepel lopen.

Over het bedrijf

Je komt te werken binnen een organisatie die gespecialiseerd is in bouwkundig
risicomanagement. Hier draait het om kwaliteit, veiligheid en vakmanschap. De sfeer
is informeel, professioneel en gericht op samenwerking. Er is volop ruimte om jezelf te
ontwikkelen en actief mee te denken over verbeteringen in processen en
dienstverlening.

Wat wij vragen

Afgeronde mbo-opleiding met relevant werk- en denkniveau

Goede beheersing van de Nederlandse taal; Engels en Duits zijn een pré
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Ervaring met administratieve processen en computersystemen

Accuratesse, verantwoordelijkheidsgevoel en klantgerichte houding

Vaardigheid in plannen, organiseren en samenwerken

Wat wij bieden

Een veelzijdige functie met veel verantwoordelijkheid

Mogelijkheid om op verschillende afdelingen ervaring op te doen

Een collegiaal team waarin samenwerking centraal staat

Marktconform salaris en passende arbeidsvoorwaarden

Interesse in deze baan?

Neem gerust contact op met Gianni (06 13476163) voor vragen.
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