
Medewerker orderverwerking – Leerdam
Ben jij nauwkeurig, klantgericht en vind je het leuk om ervoor te zorgen dat orders van
begin tot eind perfect worden afgehandeld? Dan is deze rol als medewerker
orderverwerking jou op het lijf geschreven!

Samenvatting

Locatie: Leerdam
Dienstverband: 32-40 uur
Salaris: 2.800-3.700

Over de functie

Als medewerker orderverwerking ben jij de spil tussen klanten, leveranciers en
collega’s. Jij zorgt ervoor dat het hele orderproces soepel verloopt – van het invoeren
en controleren van klantorders tot aan de levering van onze producten. Met jouw
gestructureerde aanpak en klantgerichte houding houd je alles overzichtelijk en
efficiënt.

Jouw werkzaamheden bestaan uit:

Invoeren, controleren en opvolgen van verkooporders.

Verwerken van e-mails en telefoontjes van klanten.

Afstemmen met leveranciers en collega’s voor een vlekkeloze
orderafhandeling.

Orders verzendklaar maken en de voortgang bewaken.

Meedenken over verbeteringen in het proces en de klantbeleving.

Over het bedrijf

Je werkt binnen een enthousiast team dat samen de beste service aan klanten wil
bieden. De sfeer is informeel, de lijnen zijn kort en er is veel ruimte voor persoonlijke
aandacht. Het bedrijf hecht veel waarde aan betrokkenheid, samenwerking en een
prettige werkomgeving waar iedereen zich thuis voelt.

Wat wij vragen
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Een afgeronde mbo-opleiding in de richting van administratie of logistiek.

Technische affiniteit, bij voorkeur met elektrotechniek, verlichting of
aanverwante producten.

Goede beheersing van de Nederlandse taal; Engels is een pré.

Bekendheid met ERP-systemen (ervaring met Exact Globe is mooi
meegenomen).

Je bent nauwkeurig, klantgericht en denkt vooruit.

Wat wij bieden

Een salaris tot €3.700 per maand (afhankelijk van ervaring).

24 vakantiedagen en 12 ATV-dagen bij een fulltime dienstverband.

Een solide pensioenregeling.

De mogelijkheid om trainingen of opleidingen te volgen.

Een informele werkomgeving binnen een hecht en betrokken team.

Interesse in deze baan?

Neem gerust contact op met Reinier (06 16472181) voor vragen.
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