
Medewerker Debiteurenbeheer
Ben jij iemand die graag overzicht houdt, het gesprek aangaat en tegelijk meters
maakt? Werk je graag in een team waar vragen stellen normaal is en waar kennis
wordt gedeeld? Dan zou dit zomaar eens heel goed bij je kunnen passen.

Samenvatting

Locatie: Son
Dienstverband: 32-40 uur
Salaris: Bekend bij SelectieTeam

Wat ga je hier doen

Je bent dagelijks bezig met alles wat draait om debiteurenbeheer. Je houdt zicht op
betalingen, schakelt met klanten en collega’s en pakt zaken op die blijven liggen. Je
werkt zelfstandig binnen je eigen regio, maar staat er nooit alleen voor. Samen zorgen
jullie dat alles klopt, duidelijk is en doorloopt.

Werkzaamheden

Monitoren van klanten en betalingen

Schriftelijk en telefonisch contact met debiteuren

Beheren van debiteuren binnen een eigen regio

Oplossen van vragen en issues met debiteuren en collega’s

Beoordelen van geblokkeerde orders en actie ondernemen

Boeken van banken en kasstaten

Verwerken van inkomende mail, telefoon en uitgaande post

Limietbeheer via kredietverzekeraar en risicobeheer

Meedenken over verbeteringen binnen debiteurenbeheer

Uitvoeren van overige administratieve werkzaamheden

Waar je terechtkomt
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Je komt terecht in een open en sociaal debiteurenteam, verdeeld over twee
vestigingen: Son & Breugel en Haarlem. In totaal werken jullie met tien collega’s en
één manager. De manager is al meer dan twintig jaar in dienst en deelt haar kennis
actief met het team.
De sfeer is toegankelijk. Er wordt gelachen, bijgepraat en tegelijk hard gewerkt.
Vragen stellen mag. Sterker nog: dat wordt gewaardeerd.

Wie we zoeken

Ervaring met debiteurenbeheer of administratieve werkzaamheden

MBO/HBO denkniveau

Goede beheersing van Nederlands en Engels (Frans is een pré)

Vaardig met Outlook, Word en Excel

Iemand die leergierig is en makkelijk contact maakt

Minimaal 32 uur per week beschikbaar

Wat je mag verwachten

Een passend salaris op basis van ervaring

Flexibele werktijden

Mogelijkheid tot thuiswerken (vaak één vaste dag per week)

25 vakantiedagen bij een fulltime dienstverband

Mogelijkheid om tot 12 vakantiedagen bij te kopen

Trainingen en cursussen

Pensioenregeling en diverse kortingsregelingen

Nieuwsgierig?

Neem gerust contact op met David via 06 13093360 als je vragen hebt.
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