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Medewerker Bedrijfsbureau gezocht! | Duiven

Houd jij overzicht waar anderen chaos zien? Als Medewerker Bedrijfsbureau zorg jij dat
alles klopt. Van orders tot exportdocumenten en contact met klanten. Je werkt in een
groeiend familiebedrijf waar de sfeer goed is, de lijnen kort zijn en successen samen
worden gevierd. Verdien €3.000 tot €4.000 en groei mee met de organisatie. [][]

Samenvatting

Locatie: Duiven
Dienstverband: Fulltime
Salaris: 3.000 - 4.000

Medewerker Bedrijfsbureau | Duiven | €3.000 - €4.000

Houd jij overzicht waar anderen chaos zien? In deze rol zorg jij dat alles achter de
schermen soepel draait. Van orders tot exportdocumenten en klantcontact. Je komt
terecht in een groeiend familiebedrijf waar de sfeer goed is en je echt onderdeel bent
van het team. [[]

Over de functie

Als Medewerker Bedrijfsbureau ben jij de schakel tussen logistiek, klanten en
leveranciers. Jij zorgt dat alles klopt en blijft lopen, ook als het druk is.

Dit ga je doen:
e Verwerken van in- en uitslagorders
e Contact houden met klanten en leveranciers
e Opstellen van exportdocumenten en andere administratie
e Uitvoeren van kwaliteitscontroles waar nodig

Je werkt gestructureerd en denkt vooruit. Zo voorkom je problemen voordat ze
ontstaan.

Over het bedrijf

Je komt te werken bij een modern koel- en vrieshuis in Duiven. Hier worden
vleesproducten ingevroren, verpakt en opgeslagen voordat ze de hele wereld over
gaan.
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De organisatie maakt onderdeel uit van een grotere internationale speler binnen de
foodsector, maar voelt nog steeds als een familiebedrijf. De lijnen zijn kort, de sfeer is
informeel en collega’s helpen elkaar.

Je werkt in een praktische omgeving waar hard werken en gezelligheid hand in hand
gaan. Op vrijdag wordt de week samen afgesloten en successen worden gevierd. [][]

Wat wij vragen

Fulltime beschikbaar

Ervaring in een vergelijkbare functie

Goede beheersing van Nederlands en Engels

Je blijft rustig in een dynamische omgeving

Ervaring met ERP-systemen en Microsoft Office

Wat wij bieden

Salaris tussen €3.000 en €4.000 bruto per maand

Uitzicht op een vast contract

Vrijdagmiddagborrels [][]

Leuke teamuitjes

Ruimte om te groeien en jezelf te ontwikkelen

Informele werksfeer met korte lijnen

Interesse in deze baan?

Reageer op deze vacature via de sollicitatieknop. Heb je een vraag over deze
vacature? Neem dan contact op de contactpersoon op deze pagina. We horen graag
van je!
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