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Administratief medewerker binnendienst |
Koffiebranche =

Ben jij degene die administratief het overzicht bewaart binnen de koffiebranche en
snel schakelt tussen klanten, collega’s en drie verschillende merken?

Samenvatting

Locatie: Nijmegen
Dienstverband: 32-40 uur
Salaris: tot €3.400

Ben jij iemand die overzicht houdt en snel schakelt binnen de koffiebranche? Je werkt
in een koffiebedrijf dat nauw samenwerkt met twee zusterbedrijven in Nijmegen. leder
met een eigen identiteit, maar samen zorgen jullie voor de beste koffiebeleving. Jij
voelt je thuis in een omgeving die continu in beweging is.

Wat ga je hier doen

In deze rol zorg jij dat alles achter de schermen klopt. Je houdt grip op orders, zorgt
dat administratieve processen goed staan en blijven lopen en bent een vast
aanspreekpunt voor collega’s en externe partijen.

Je werkt voor drie verschillende koffiemerken, elk met een eigen karakter. Dat maakt
je werk afwisselend. Je schakelt veel: met de buitendienst, klanten, leveranciers en de
technische dienst. Jij zorgt dat iedereen verder kan.

Werkzaamheden

e Beheren van orderstromen

Inrichten en onderhouden van administratieve processen

Beheren van het CRM-systeem

Onderhouden van contact met buitendienst, klanten en leveranciers
Afstemmen met de technische dienst

Waar je terechtkomt

Je komt te werken in een groeiende organisatie binnen de koffiebranche. Een plek
waar meerdere merken samenkomen en waar continu beweging in zit. De sfeer is
informeel en de lijnen zijn kort. Je werkt samen met collega’s die betrokken zijn en
graag vooruit willen.
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Wie we zoeken

e Minimaal een relevante MBO/HBO opleiding
Ervaring in een commerciéle omgeving
Kennis van MS Office

Ervaring met Salesforce of Exact is een pre
Goede beheersing van Nederlands en Engels

Wat je mag verwachten

e Salaris tussen €2.600 en €3.400 per maand

Mogelijkheid tot fulltime of parttime werken

Trainingen en opleidingsmogelijkheden

Informele werksfeer met collega’s die samen dingen oppakken
Regelmatig momenten buiten werk om

Interesse in deze leuke functie?

Neem gerust contact op met Stan via 06 13476163 als je vragen hebt.
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