
Backoffice medewerker verkoop
Orders verwerken, gegevens bijhouden en zorgen dat klanten precies weten waar ze
aan toe zijn. Als Backoffice Medewerker Verkoop houd jij de administratie achter het
verkoopproces strak op orde. Je werkt nauwkeurig, schakelt makkelijk en hebt genoeg
commercieel gevoel om klanten goed te helpen.

Samenvatting

Locatie: Oss
Dienstverband: 40 uur
Salaris: €3.100 - €4.000

Zo houd jij de verkoop op orde

Je werkt achter de schermen mee aan een soepel verkoopproces. Veel van je werk is
administratief: gegevens verwerken, klantafspraken vastleggen en zorgen dat
informatie klopt. Tegelijk heb je regelmatig contact met klanten en collega’s. Je houdt
je onder andere bezig met:

Artikelgegevens aanmaken en bijhouden in het ERP-systeem
Orders en labelaanvragen verwerken
Artworkbestanden beheren
Raamcontracten actueel houden
Klanten informeren over forecasts en leverafspraken
Sampleaanvragen verwerken en opvolgen
Controleren of informatie volledig en correct is

Hier kom je terecht

Je gaat werken bij een familiebedrijf in Oss dat verpakkingen produceert voor de
foodsector. Vanuit de productielocatie worden klanten in binnen- en buitenland
bediend. Je komt terecht in een compact backofficeteam waar veel wordt
samengewerkt en snel wordt geschakeld. De lijnen zijn kort en collega’s helpen elkaar
makkelijk verder. 

Dit past bij jou

Je vindt het prettig om overzicht te houden en krijgt er voldoening van als alles
administratief klopt. Tegelijk ben je klantgericht en schakel je makkelijk wanneer er
iets verandert. Verder:

Denk en werk je op mbo-niveau
Heb je bij voorkeur een paar jaar ervaring in een administratieve of
commerciële binnendienstfunctie
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Werk je nauwkeurig en gestructureerd
Maak je nieuwe systemen snel eigen
Heb je ervaring met een ERP-systeem; Navision of Business Central is mooi
meegenomen
Communiceer je goed in het Nederlands en Engels
Is Duits spreken een plus
Pak je werkzaamheden zelfstandig op, maar werk je ook graag samen

Je hoeft dus geen doorgewinterde verkoper te zijn. Een sterke administratieve basis en
gevoel voor klantcontact zijn hier belangrijker. 

Hier kun je op rekenen

Je krijgt een brede backofficefunctie waarin je snel veel verantwoordelijkheid kunt
pakken.

Arbeidsvoorwaarden volgens de cao Kunststof-, Rubber- en Lijmindustrie
Uitzicht op een vast dienstverband
Ruimte om jezelf verder te ontwikkelen
Een informele werksfeer met korte lijnen
Een afwisselende rol binnen een groeiende organisatie

Zie jij jezelf hier werken?

Neem gerust contact op met Jorn via 06 44937413 als je vragen hebt.
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